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MODE SALLE D'EXAMENS

1 Accéder au mode salle d’examens

Pour accéder au mode salle d'examens, cliquez sur « Affichage » dans la barre de menu et
sélectionnez « Mode salle d'examens ».
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Créer les données des centres et des locaux

Pour créer un centre, cliquez sur le crayon /.
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La fenétre « Gestion des centres » s’ouvre. Cliquez sur le = pour ajouter un centre.
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La fenétre « Nouveau centre » s’ouvre. Remplissez tous les champs et ne pas oublier de
cocher « Lien avec le systéme Jade/Tosca ».

Il est important aussi de tester le lien en cliquant sur « Tester le lien ».
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¥ MNom Capacité
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Pour ajouter un nouveau local, cliquez sur le ¥ et ensuite dans la fenétre « Nouveau
local », tapez le nom du local, choisissez sa capacité et cliquez sur OK.

MNouveau local

Mom 1S alle d'examen

Capacité B

Butres centres autonzés & utilizer ce local

kK. Annuler




Le nouveau local s’ajoutera a la liste des locaux. Vous pouvez en tout temps le modifier en

cliguant sur l'icone ﬁ ou le supprimer en cliquant sur l'icone .
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3 Entrer les périodes d’examens au calendrier

Pour indiquer les périodes d’examens du local, cliquez sur I'icdne (&) du « Calendrier ».
Le systéme affiche la page écran servant a préciser les périodes. Cliquez sur le % pour
consigner l'information.
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Remplissez les champs et ensuite confirmez en cliquant sur OK.

Edition d'une période

Touzles 1 b ardi

A partir dy | 2009-01-27

Juzqu'au {2009-06-27

Be {1300 -]

k. Annller

Vous pouvez en tout temps modifier une période en cliquant sur I'icGne f ou la supprimer
en cliquant sur l'icéne ..

Pour sortir de la fonction « Calendrier » cliquez sur OK. Vous aurez ainsi accés a l'inscription
d’éléves aux examens.

A7 GeXamine
Fichier Affichage Gestion Aide

R S
Dimariche Lurdi Hardi terzredi Jeudi Yendredi Sarmnedi
25 jarier 25 jarvier 27 janvier 28 jarvier 29 jarvier 30 jarvier 3 jarvier
08-:00 000 - 10:00 =
|]9;|]|]| 0500 - 12:00 03:00 - 13:00
Calendrier )] | [10:00
Varwier  =| o003 +| 11:00
D L y M H J Vv 5§ .
28 |28 [z [ |1 |2 B 12:00
4 s |6 |7 |8 [8 [0 1300 1300 - 16:00
o2 |13 |14 |15 (16 17 o
1@ [19 |20 |21 |22 |23 | 14:00 X ] N
= - P g e o Nouvelle période
15:00
T 5 |8 |7 d’examens
L g | ||16:00
17:00
_% 0K | | Anniuler | |—
: - jl1o.nnl : ) ) L7 3




Inscrire un éléve a une passation d’examen pour une date donnée

Pour inscrire un éléve a une date donnée, sélectionnez cette date dans le calendrier et
cliqguez surle 4.

7 GeXamine E|E”g|

Fichier affichage Gestion  Aide

Mardi le 27 Janvier 2009 (09:00 a 12:00)

|088 - Centre des jolies fleurs Li L f *® ‘Q—:‘é

k J Présence | Fiche | Mo, prénom |_Examen | Durée | Commentaies | Matériels

;i

Capacité: 20

i

Varier =] [2003 ]

D L M MW J ¥ §
v le ol ols

4 |5 |6 [F [ |8 [0

1 [z |13 (14 (15 (18 (17

18 [19 |20 |21 |22 [e3 |24
25 (ol Yo |2 | |w

Le systéme affiche la liste des éléves selon ce que vous avez choisi « Eléves actifs
seulement » OU « Eléves du centre en cours ».

Sélectionnez I'éleve s’il se trouve dans la liste. Dans le cas contraire, ajoutez- le en cliquant
surle 4.

239 eleve

Liste des eleves

W Eléves actife seulement

= | * K | 5 I~ Eleves-du centre-an sours
Muméro de fiche J Code permarient 1 MHom, prenom ~
F’ﬂ 2135964 STOT14517401 Abarca Castillo, Caroline =
#fa135907 LEBG10054702 Caron, Sébastien
@ hazsra Lv0 G 2551 7601 Pineda-Borilla. Lize
P?ﬂ 8135691 DEME 27129001 lliaz. lan
#foassaz DERJ15019106 Fapmond. Patrick
dhoasar7 RO 250715907 Fartier, Erick
_@ f 2135451 ROUED45391 Dionre, Eleanar
F’ f 3135444 KOTH205361 Deneault, rolande
@ haiasaze THERO7EOEZ0S Turgeon, Lise
r?ﬁ 8135428 ROvk 03535103 Wallée, Crigtina Elena e
< | >

Dossier de Abarca Castillo, Caroline { 8135964 )

+ / x|=

Prézence | Date |_Examen | Durée | Commentaires | ]




Ajouter un éléve directement dans Gexamine

Ce symbole 1Hsignifie que I'éleve est déja enregistré dans le systéme Jade. Pour enregistrer
un éléve directement dans GeXamine, cliquez sur le ¥ de la fenétre « Liste des éléves ».

Remplissez les champs et cliquez sur OK. L'éleve sera ajouté a la liste. Par contre, cet éleve
n’aura aucun symbole vis a vis son numéro de fiche.

Ajout diun eleve

Humero defiche |

Code permanent |

Mo |

Erénari |

fuctif v

F Anriuler

Lorsqu'on clique sur l'icbne 8] pour importer la liste d'éleves, si le systéme trouve le code
permanent de |'éléve qu'on vient d'ajouter dans la banque de Jade/Tosca, il fera le lien avec
cette éléve et on ne sera plus capable d'effacer son enregistrement. Un enregistrement qui

n’a pas de symbole « Jade » el pourra étre supprimé en cliquant sur l'icéne * .

Notez que lI'importation de la liste des éléves se fait automatiquement une fois par jour lors
de la connexion du premier utilisateur de GeXamine. Si on veut importer la liste des éleves

de Jade/Tosca une deuxiéme fois durant la journée, on doit cliquer sur l'icbne 5 .



Lorsqu'on choisit un éléve de la liste, le systeme nous affiche son dossier en bas de la fenétre active.
Cliquez sur le ¥ pour assigner un examen a cet éléve.

-7 Dossiers des éleves

Liste des éléves 540 éléve
. ; v Eleves actifz seulement
- e

N Eléyeé_du cenitte e cars

¥ Numéro de fiche I Code permarient J Mo, présom ~
#hsoa72 EOUD28038903 Lamothe, Martin
1020 GALIAOTOL Larthier, Mathiet
@ 45007372 LAL1 7553104 Drolet, Lucie
A4 5005475 PROM10602304 Souligres, Sylvia
ﬂﬂ R004452 ROED1 4083302 Hurnphrey-Foisy, Jean-Claude
# f 500375 GAGM29538303 Laberge. Marcella
@ 5001e5 TROK10533003 Gibeault, Amélie
4001151 PERJ19573202 Gelineau, Lucenda
45000963 SOUPO7O23104 Boucher, Adhan
4344556 BELLO3444555 Bellemare. Martin v
I %
N i,
Dossier de Lanthier, Mathieu (5010210 )
+ / x|
Frésence | Date | Examen | Durée | Commentaires

Dés qu'on sélectionne le programme et le module, le systéme choisit par hasard une version
d'épreuve. Sélectionnez cette version suggérée ou remplacez-la par un version désirée. Il est
possible de changer la date et la période. N'oubliez pas de cliquer sur OK.

Le systeme permet aussi de faire une recherche pour accéder rapidement au programme dans la

structure de notre banque. Pour se faire, tapez le numéro du module et ensuite, cliquez sur ; .

..2-:|' Selection d'examen pour Lanthier, Mathieu ( 5010210 )

[ s

=183 Frangaiz, langue d'enssignene FRA-1033 - Secondaire 1
: 2 FR&-1031 - Secondaie 1 Yersion A 155 min
FR&-1032 - Secondaire 1 Compréhension en écoute

FR&-1033 - Secondaire 1 Praduction orale
FR&-2031 - Secondaire 2 —
FR&-2032 - Secondaire 2
FR&-2033 - Secondaire 2
FR&-3048 - Secondaire 3
FR&-3049 - Secondaire 3
FR&-3050 - Secondaire 3

e a o '

VYerzsion B 155 mir
Compréhengion en écoute

Froduction orale

3

155 min

Lol 088 - Centre des joles flaus. ]

Local ] ‘.J
loooso2z e

Feiinde Jos.00- 1200 =l Période en cours

| 4 | ‘ Annuler ‘

[rate




Les deux examens ont été ajoutés au dossier de I'éleve.

Lorsque I'éleve passe I'examen, il est important de cocher la case « Présence ». Cela permet au
systeme de ne plus lui assigner cette version si I’éléve n’a pas réussi son examen. Lors de la reprise,
une autre version lui sera attribuée.

1 Dossiers des éléves

| Liste des éléves 540 éleve
]'— - : v Eleves actifs seulement
7—J| | * f LS | 5 [ Eléves du centre en colrs
¥ Mumero de fiche i Code permanent | Mom, prénom o
g’ fRO11473 BOUD 28038309 Lamnathe, Martin
I*ﬂ 50010210 GALA07048803 Lanthier, fathieu
ﬂﬂ A007372 LALLT7E53104 Dralet, Lucie
I"ﬂ 5005475 PROM10503904 Souligres, Sylvia
r’ﬂ A004452 ROEBD14068302 Hurmphrey-Faizy, Jean-Claude
I’ﬂ 5001375 GAGMZ29523903 Laberge, Marcella
ﬂ‘ﬂ 5001185 TROK10539003 Gibeault, &mélie
t’ﬂ 5001151 FERJ19573202 Gelineau, Lucenda
g’ f RO0D9R3 SOUPOFOZ9104 Boucher, Adnan
4344556 BELLO3444555 Bellemare, Martin bl
< | ¥
8 J
Dossier de Lanthier, Mathieu [ 5010210 )
+ / x|
Frésence | Date | Examen | Durée | Commentaires | |
=[] 2003-01-27 03:00 FRA-1033, Verzion C, Compréhensic 150 min
O 2003-071-27 0300 FRA&-1033, Wersion C, Production or, 5 min
b, ¥,

5 Imprimer les examens d’un éléve en particulier

Pour imprimer un examen, cliquez sur I'imprimante et choisissez « Examen sélectionné »
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[ Cente  WAME Mardile 27 Janvier 2009 (09:00 a 12:00)

A

A = Préserce | Fiche | Mam, prénom Examen Durée | Commentaires | Matériels
SOT020 Lanthier, Mathisy e 150 min
O R0210 Lanthier, M athizy FRA-1033, Yerzion C, Production orale B min
Capacité: 20
L s =i

CETT.
Jamwier =] J2003 =]

DL MK J ¥ §
w28 fao a0 |1 |2 |3

4 |5 |6 [F [& |8 [0

M 12 113 (14 |15 |6 (17

) 4] [
S8 Mg (200 |21 |22 |23 |24 W e,
e Mardi le 27 Janvier 2009 (13:00 a 16:00)




Choisissez les documents et les options d’impression désirés et cliquez sur OK.

Impression

i Documents & irmprimer
0 Tous

" Documents de lenseignant

{ Selor la selection

f ilji:utinns d'ii‘npreséinﬂ--
£ |miprirnes

(o e pour modifications,

W Impression personnalises:

[ Guide [1)

O Cié de comrection [1]

- ] Questionnaire et cahier de réponzes [1)
- ¥ Congignes et prise de notes (1)

“ O Teste intégral de Menregistrement [1]

]

Annuler

6 Accéder au matériel d’'un examen et extraire un enregistrement sonore

Cliquez sur I'icone [ pour accéder a la fenétre « Ecouter I'enregistrement sonore ».

| GeXamine

Fichier Affichage Gestion Aide

P x|a

[ Cente  WAME Mardile 27 Janvier 2009 (09:00 a 12:00)

Jamwier =] J2003 =]
D L M M J ¥ 5§
A0 (28 |30E B | 2 fe

4 |5 |6 [F [& |8 [0

1 [z s (14 (13 |16 (17 {]

e =8 Frésence
I
E ]
Capacité:: 20
A ]
Calendrier &

| Fiche

| Ham, prénom

Examen
FR&. ni
FRA-1033, Version C, Pro

Lan W athiey

Lanthier, Mathisu

| Matériels

18 |19 [0 f2r 22 lez [2e '

25 |25 |BE 28 |28 |30 |3t

Mardi le 27 Janvier 2009 {13:00 a 16:00)
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Cliquez sur I'icéne @ pour reculer I'enregistrement sonore.

Cliquez sur l'icéne B# pour écouter I'enregistrement sonore.

Cliquez sur l'icbne L pour extraire I'enregistrement sonore.

i Ecouter l'enregistrement sonore

Accéder au mode gestion des contenus

Pour passer du « Mode salle d’examens» au « Mode gestion des contenus », choisissez
« Affichage » dans la barre de menu et cliquez sur « Mode gestion des contenus ».

= GeXamine

Fichier FiiseE=0 Gestion  Aide

v Barre d'état

List

: : - iy
i | Mode sale dexamens ch | * f K = [ =3
[é:’ Fiete e dossie | Adult Sector General Education

-3 Faomation professionnele
- Vocational Education

L5 o8 .

Adult Sector General Education | z

11



Ce mode vous donne acces a deux fenétres. La fenétre « Liste des dossiers » présente les différentes
banques auxquelles vous avez accés. En choisissant une de ces banques, la fenétre « Liste des
programmes » affichera le contenu de cette banque.

-7 GeXamine

Fichier  Affichage Gestion Aide
Fuie dosgomin Y i dorprgamer ]
 B|* £ % S|+ £ x I
- Adult Sectar General Education » Formation générale des adultes
SR F oot Alphabétisation
. #-E Alphabétization ALPHA - Test de clazgzsement
B3 Anglaiz langue seconde Arithmetigue
iologi MAT-B100 - Etape 1 34
MAT-B200 - Etape 2 3
MAT-B300 - Etape 3 3
MAT-B400 - Etape 4 3
Frangais Examens
| FRA-B100 - Etape 1 3
B0 Mathématiques FRA-B200 - Etape 2 3
B0 Microdnformatique FRA-B300 - Etape 3 3
| i FRA-B400 - Etape 4 3
B3 Soiences humaines Anglaiz langue zeconde Examens
£ Soiences physiques AMG-1001 - Anglais, langue seconde, Secondaire 1 &
| i AMG-2001 - Anglais, langue seconde, Secondaire 2 L7 |
B Wie éconamique AMG-3011 - Anglais, langue seconde, Secondaire 3 L7 |
L £ Vie poliique b AMG-4436 - Anglais, langue seconde, Secondaire 4 L7 _:JJ
LR Ay 2 E,
Foimation générale des adultes ¥ A

Cliquez sur le ¥ pour accéder a la matiére et aux examens du programme désirés.

-7 GeXamine
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- S|+ ¢ X F|a
% Adult Sector General Education -~ Version A 2005-12-21
=@ Formation générale des adultes = |_'. ]
 #E2 Alphabétisation
£21 &nalais langue seconde .
£ Biclogie A’ Yersion B 270 min 2005-12-21
5 Chimis Laboratoire
- 2 - Théorique
CHI-B042 - Réactions chimiques 1 : énergie et cinétique ¢ R IR ST
CHI-5043 - Réactions chimiques 2 : équilibre et oxpdoréd, A Version E SifEmiry: AN
£ Développement personnel et social Lab{on_atoue
3 Frangais, langue d'enseignement Théorique
£ Geographie L A Version D 270 min  2008-03-28
£ Histoire Lahorataire
£ Mathématiques Thicdigiis
£ Microinformatique
£ Physique
. #-E9 Sciences humaines ha
< 5
A B
Formation générale des adultes\Chimie Examens : 341 ._éf'

A : Ce symbole signifie que la version est fait partie de la banque GeXamine.

& : Ce symbole signifie que la version est inactive.

a4 : Ce symbole signifie que I'épreuve ne fait pas partie de la banque GeXamine. Elle est fournie par
le MELS.
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Editer et modifier le contenu d’un examen

Pour accéder au contenu d’une version, sélectionnez-la et cliquez sur le crayon /.

7 GeXamine

=]

EX)

Fichier  Affichage Gestion  Aide

':': FRA-3051 - Coripréhension en lecture et en écoute
A S|+ 7 x &

. =B Frangais, langue d'enseignement
i3 [# FRA-1031 - Secondaire 1
-4 FRA-1032 - Secondaire 1
-4 FRA-1033 - Secondaire 1

[

i," Yersion A 180 min  2008-11-25
Compréhenzion en écoute
Compréhenzion en lecturs

FR&-2031 - Secaondaire 2 ] | “ersion B 180 min  2008-11-21

FRA&-2032 - Secondaire 2
FRA&-2033 - Secondaire 2

&
&
&
&
bl
“e[d FR&-3048 - Secondaire 3
-~[2 FRA-3043 - Secondaire 3
bl
&
&
&
&
&

Al" Yersion C 180 min  2008-11-21

FR& 3050 - S econdaire 3 Compréhens?on e ecoute
Campréhension en lecture

Fl 51 - Comprehe en lecture et e te
FRA&-3052 - Compréhension en lecture et en écoute ;’i: Version D 180 min  2008-11-21
FRE&-3053 - Compréhenzion en lecture et en écoute
FR&-3054 - Secondaire 3
FR&-40E7 - Secondaire 4

Compréhenzion en écoute
Compréhenzion en lecture

@

; FR&-40E2 - Secondaire 4
! L@ FRA5141- Secondaire 5 w0
< | o |
o = A
Formation genérale des adultes'\Frangaiz, langue d'enzeignement I Examens : 4 i

Pour ajouter une version « Maison » cliquez sur le = .
Pour supprimer une version, cliquez sur 'icbne *® .

Dans la fenétre « Edition d’un examen », vous trouverez la liste des documents pour chacune des
parties.

|1 : Ce symbole signifie un fichier en format Word.
@ : Ce symbole signifie un enregistrement sonore.
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Edition d'un examen

+ 0 x|Lslr e

Compréhension en écoute
|1} Guide 2005-10-20
| Clé de corection 2005-03-17
|} Guestionnaire et cahier de iéponses 2005-08-16
[ Consignes et prise de notes 2005-10-21
|j Texte intéaral de l'enregistrement 2005-10-21
10401302
Compréhension en lecture 120 min
[ Guide 2005-10-20
[ Clé de comection 2005-08-23
|:] Huestionnaire et cahier de réponzes 2005-08-16 ,_."_J
i L.l_‘_..._:_._.._. -l I.-.._.I.__. "'ll'll'lE ﬁl'l 1_I"'
| ak | | Annuler |

Pour éditer et modifier un document, sélectionnez-le et cliquez sur le crayon ﬁ

Edition d'un examen

The J\/ersion B A
Duge  [180 —

Actif i
Date: 2008-11-21

XL s ¥

Eumpréhensinn &n écoute B0 min a
|} Guide 200510-20 |
|j Clé de comrection 2005-03-17
B Cuestioninaie e cahier deré : 16
] Consighes et prise de notes 2005-10-21
|j Teste intégral de l'enregistrement 2005-10-241
¥, 104-013-02

Compréhension en lecture 120 min
[} Guide 2005-10-20
|:| Cl& de cormrection 2008-08-29
[ Questionnaire et cahier de réponzes 2005-08-16 :_J
B P L Joos s

| kK | | Anuler |
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Lorsque le document s’ouvre dans Microsoft Word, une fenétre apparaitra nous permettant de
changer le « Type », la « Partie »

[+ :
FR&-3051 - Compréhension eh lecture et an @
1. Assurez-wous d'avoir écrit tous les renseignements demag
cahier. Tupe Jllluestinnnaire et cahier de réponzes lJ

Partie Cahier de réponzes

Cahier de rédaction

Teste

Annexe

; ; - Grille de wérification et d'évaliation
3. Respectez les régles de Uorthographe lexicale et gramma (5 imprir| Consignes et textes

réponses (3 % des points sont accordés & cet aspect pour 1 Cahier de préparation B

Enregistier et fermer

2. Eépondez a chacune des questions de ce cahier en écriv

réserves a cet effet. Liouter la

4 L’uotilisation o’un  dictionnaire usuel de la  langus
Multidictionnaire), d'une grammaire d une maison d’édilf Annuler et fermer
la rconjugaison est permise L utilization J'une gram
spécialise comme ffo express est interdite.

Aucun autre document ne peut Etre utilisé

5. Eéponder ensuite aux cuestions de la deumitme partie de Uépreuve, qui potte sur la
compréhension en lecture.

Mlessage : Le Mouvement Desjardins

1. Parmi les éléments suivants, lequel se rapproche le plus de Uintention de 1 auteur? Encerclez la
lettre qui correspond & votre réponse.

&) Convaincre le destinataire de dewvenir membre du hMouvement Desjardins.

15




Vous pouvez aussi ajouter une ou plusieurs variables a votre document.

i samant] FPagal
[#
Clonsignes Version B
FR&-3051 - Comprahension en lecture et en &
1. Aszsurez-vous d’aveir tcrit tous les renseignements dermnal
cahier Balise

Muméro de fiche de I'éléve

2. Repondez & chacune des questions de ce cahier en ecriv Code permanent de I'€lEve

réserves i cet effet

32 Respecter les régles de Porthographe lexicale et gramma Elgve acti
répotises (0 % des points sont accordés & cet aspect pour | Code du programme
Mom du programme
4. L'utilisation &’un dictionnaire usuel de la  langus Mo de l'examen
Multidictionnaire), d une grammaire " une maison 7 édit Code du madule
la conjugaison est permise. L utilization d'une gramf, MNom dumodule
specialise comme i express est interdite. Mam de la partie

Durée de l'examen
Aucun autre document ne peut etre utilise. Dfuree el 'f'ért'e
Liste de matériel
Maom du document

3. Eépondez enswite auxz questions de la deumieme partie AR .
Dake de mise & jour de l'examen

compréhension en lecture.
Mom du centre

Muméra du centre
Message : Le Mouvement Desjardins Mo du local
Capacité du local
1. Parmi les élements suwivants, lequel se rapproche le plus de
lettre qui correspond & votre réponse.

Commentaire
Présence de ['eléve

. ; , 5 Mom du centre de 'Eléve
&Y Convaincre le destinataire de devenir membre dulouve  puméro du centre de léleve

Vous pouvez méme modifier le contenu de votre document et I'enregistrer en donnant un nom
significatif ou I'imprimer directement.

# : Ce symbole signifie que la fenétre restera toujours affichée.
# . Ce symbole signifie que la fenétre sera masquée automatiquement.
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Imprimer un examen

Pour imprimer un examen, sélectionnez-le et cliquez sur I'imprimante.

T GeXamine

Fichier Affichage Gestion Aide

I B* ¢ X

Liste des dossiers

S|+ 2 x 3 |s

FRA-3051 - Compréhension er lecture et en écoute

CEX

a1

Tangaiz, langue d'enseignement

e
: i FRA-1031 - Secondaire 1

] A-" Yersion A
Compréhenzsion en écoute

180 min

2008-11-25

5 FRA1032 - Secondaire 1 Compréhension en lecture
& FRA-1033 - Secondaire 1 . .
& FRA-2031 - Secondaire 2 180min 2008-11-21
& FRA-2032 - Secondaire 2
[ FRA-2033 - Secondaire 2 -
& FRA-3048 - Secondaire 3 P4 z z
2 FRA-3049 - Secondaie 3 A" Velsmn' C _ ) 180 min  2008-11-21
2 FRA-2050 - Secondsie 2 Compréhension en écoute
2 2 Compréhension en lecturs
B FRA- A Version D 180 min  2008-11-21
|2 FRA-3053 - Compréhension en lecture et en écoute Campréhension en éoalte
= FRA3054- Seconda!re 3 Campréhension en lecture
& FRA-4087 - Secondaire 4
& FRA-40EZ - Secondaire 4
| [# FRA-E141 - Secondaire & bl
i i | 4 ri
o X
Farmation générale des adultes\Frangaiz, langue d'enseignement | Examens : 4

Choisissez les parties de I'examen a imprimer, I'option d’impression et cliquez sur OK.

Impression

- Diocurments & imiprirner
" Tous
 Docurments de Penzeignant
1 Doctments de féleve.
(= Selon Ia sélection

- Optione dimpression:

£ Ouprir pour modifications.

YelGncelmphSPSP-Laszer) et425|:|-:|tn-F'EI.L]

[

Mambre de-copies :

= W] Compréhension en écoute
- [ Guide

- [ Clé de cormection

- [ Buestionnaire et cahier de réponses
... [#] Consignes et prize de notes

[ Textz intéaral de 'enregistremant
= [#] Compréhension en lecture

-] Guide

- [ Clé de cormection

- [ Buestionnaire et cahier de réponses
. [F] Consignes et textes

K,

Annuler
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10 Editer, modifier, créer ou supprimer les modeéles de rapport

GeXamine permet d’obtenir des listes a partir de modeles déja montés. Ces derniers peuvent étre
modifiés et ainsi, en obtenir de nouveaux.

Pour ce faire, cliquez « Gestion » dans la barre de menu et sélectionnez « Modéles de rapport.

=7 GeXamine
Fichier Affichage He=md fide

Liste des d oS - b Liste des programmes |
P Modsles de rapport @ | oy {e }( léi] | é

B AdultSeq  Utlisateurs

& w  Mon profil
DB Formahior e

Formation générale des adultes
Alphabétization

LB Vocational Education Arithmétique
MAT-B100 - Ftape 1 341
MAT-B200 - Ftape 2 3
MAT-B300 - Ftape 3 3
MAT-B400 - Ftape 4 3 |
FRA-B100 - Etape 1 3 |
FRA-B200 - Etape 2 3 |
FRA-B300 - Etape 3 3
FRA-B400 - Etape 4 3 |
ANG-1001 - Anglaiz. langue seconde, Secondaire 1 5 |
ANG-2001 - Anglaizs. langue seconde, Secondaire 2 5 |
AMNG-3011 - Anglaiz. langue seconde, Secondaire 3 5 |
| AMNG-4436 - Anglaizs. langue seconde, Secondaire 4 5 _vJ
L 7 el :
Formation générale des adultes [ Z

Pour éditer ou modifier un modéle de rapport, sélectionnez-le et cliquez sur le crayon ff .

= Modeles de rapport E”EHE|
+ 7/ X
F  Mom Tope de rapport 1

E‘I Diozzier de 'éléve Diozzier de ['éléve
Lizte dez prézences

Dans la fenétre « Edition d’un modéle de rapport », cliquez sur le crayon [/ pour modification.
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Edition d'un modéle de rapport

oK

Bnnuler

Le rapport s’ouvre dans Microsoft Word vous permettant d’ajouter d’autres variables selon vos
besoins. Cliquez sur « Enregistrer et fermer » pour sauvegarder vos modifications et revenir dans

GeXamine.

[Centre Hom]

[Local Mom]

Liste des présences

[Période.Mom]

[Périade Participants] { [Local Capacité]

Presence| Fiche Nom, prénom

Examen

[Inscriptio |[Eléve F [Eiéve.Nom], [Eléve Prénom]
nPrésenceiche][Li [Tnscription Commentaire]
Ouiton] |gne]

[Examen MomProgramme] - [Examen Nom]

[Examen MomPartie]

Liste de présences
e
Erwenistier et termer

Annuler ef fermer

Vous pouvez en tout temps supprimer un rapport en cliquant sur I'icéne .

Pour en ajouter, cliquez sur le 4

~[ Modeles de rapport

+ [/ X

BEE

* Ham

] Type de rappart

I;%I Diozsier de 'Eléve
|§ Lizte & zigrer
& prezer

Dozzier de [éléve
Lizte des présences
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Dans la fenétre « Edition d’un modeéle de rapport », donnez un nom a votre rapport et choisir le type
de modele. Ensuite, cliquez sur le .

@ Lizte de prézend

Hom

IRl Ajout d'un modele de rapport

1iListe des prézences plus détaillée

Tupe de modsle iListe des présences

Lizte des

~Fadification du md

&

AnnLler

La fenétre « Edition d’'un modéle de rapport » s’ouvre nous permettant de créer notre rapport a

partir d’'un nouveau document ou d’un autre modele déja existant.

Faites votre choix et cliquez sur suivant.

Edition d'un modéle de rapport

Créer & partir da -
1+ un aulie madele de rapport

Dozzier de ['Eléve
Lizte & zigner

Liste de pr

Suieant

Annuler
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Le systeme vous amene dans Microsoft Word pour compléter votre rapport. Aprées avoir ajouter les
variables nécessaires, cliquez sur enregistrer et fermez pour revenir a GeXamine et ensuite sur OK.
Un nouveau rapport est maintenant ajouté a votre liste.

[Centre Mom [Local Norm]

[Péniode, Participants] / [Local Capacite]

Liste des présences

[Période.Nom]

Pj‘ésmu:g Fiche | Nom, prénom Examen | Durée Liste de matériel
Mnsoriptio [Eléve ENElEve Nom], [ElévePrénom]  [Examen Durge][Examen NomProgramme] - [Examen DuréePartie] [Examen Listeldateriel]
0. Pré iche][Li [Insotiption Commentaire] [ExamenHom]

Ouiton] |zne] [Examen tomPartia]

GeXamine

Liste de présence plus détaillée

Ajouter 15 variable

o F nireqistrer et fermer
- RIRELEE R

Arivwler et fermer

11 Accéder ou modifier les pages de titre

Pour accéder aux pages de titre des diverses documents, suivez cette procédure :
1. Sélectionnez la banque fournie par le systeme GeXamine. Elle sera en surbrillance.
2. Cliquez sur le crayon /. La fenétre « Propriétés de la banque s’affiche.

7 GeXamine
Fichizr  Affichage Gestion  Aide

Liste des dossiers

Liste des programmes
[ @|* ¢ % & |+ /X H&|ae
” Formation génerale des adultes

Alphabétization
ALPHA - Test de clazsement

: #-E0 Alphabétisation

-3 Anglaiz langue seconde Anthmetigue
+-E3 Biologie MAT-B100 - Ftape 1
+-£3 Chimie MAT-B200 - Etape 2 3
+-£3 Développement persannel et social MAT-B300 - Ftape 3 3
+-E3 Frangais, langue d'enseignement MAT-B400 - Ftape 4 3
2 B Geogphie
+-E3 Histoire FRA-B100 - Etape 1 3 |
-0 Mathématiques FRA-B200 - Etape 2 3
-3 Micro-infarmatique FRA-B300 - Etape 3 3
-3 Physique FRA-B400 - Etape 4 3
5B S s
+-£3 Sciences physiques ANG-1001 - Anglais. langue seconde. Secondaire 1 5 |
-3 Tens i ANG-2001 - Anglais. langue seconde. Secondaire 2 5
£ Vie éconamique ANG-3011 - Anglais. langue seconde. Secondaire 3 5 |
- #-ED Vie poliigue o ANG-4436 - Anglais. langue seconde. Secondaire 4 5 _:J
i AL d

Formation genérale des adultes




3. Sélectionnez 'onglet « Types de document ».

Proprietes de la banque

Genéral }, Ciroiks Matérnels \l\
+ / x|+
Nam I Destinataire |«‘_\
,ﬂ Guide E nzeignant
éﬂ Fiche de compilation des résultatz Enzeignant
@ Cl& de comection E nzeignant
12 Ouestionnaires Eleve
@ [ueztionnaire et cahier de réponzes Eleve
.51 Cahier de réponzes Elgve
.3"] Cahier de rédaction Eleve
Q Texte Eleve
'ﬁ Annexe Eleve
@j Grille de wérification et d'évaluation Eleve
.Lj Conzignes ef textes Elave
EI Conzignes et prize de notes Eleve
@ Teste intégral de 'enregistrement Enzeignant
,ﬂ Cahier de préparation Elgve =
sz Conzignes et texte Eleve
@ Guide [zans page de tile] E nzeignant el
4 | ‘ Annuler ‘

4. Cliquez sur le document pour lequel vous désirez obtenir la page de titre
Note : le document précédé du symbole @ ne posséde pas de page de titre.

5. Enfin, cliquez sur le crayon ﬁ pour entrer dans I'édition de ce type de document.

Proprietes: de-la banque

Géneral Y Droitz \l: I atériels \l\
+*/ x|+ ¥
Marm l Destinataire |J_\
2] Guide Enzeignant
> E’] Fiche de compilation des résulkats Erzeignant
ﬁ] Clé de correction Ernzeignant
12 Questionnaire Eléve
[2 Questionnaire et cahisr de Ieponzes Eléve
.ill Cahier de réponses Elgve
.ELI Cahier de rédaction Elgve
él Teste Eleve
@ Annewe Elgve
@] Grille de wérification et d'évaluation Eléve
ﬁj Conzignes et textes Eleve
EI Conzignes et prize de notes Eleve
i%] Teste intégral de 'enregistrement Enzeignant
.ill Cahier de préparation Elgve 3
L':‘I Conzignes et texte Elgve
@ Guide [ganz page de titre] Erzeignant A
ak | | Annuler

22



Le fenétre « Edition d’un type de document » s’ouvre. Cliquez sur le crayon /! pour éditer la page de
titre.

Edition d'un type de document

gﬁuud

1 Enzeigriant

e
o

oK, _ Annuler

Des variables sont disponible pour formater votre page dans Microsoft Word.

Cliquez sur « Enregistrer et fermer » pour revenir a GeXamine.

Qs Tableey  Fepftre 2 _ Tagez Une question
Sl AENE :
= 14 !l G I g

Balise.

Huméra de fiche de féleve
Code permanent de [éleve
[CodeProgramme] Hom de Famille de [#léve
Prénom de léve

Eléve actf

Code du programme
Hom du programme
Hom d lexamen

Code du module

Hom du madule
[MermPartie] o de Ia partie

Durée de fexamen

Durée de la partie

Liste: e matériel

Hom du document

Date de mise & jour de lexamen

[Nom Programm e]

Hom du centre
Murméra du centre
Hom du local
Capacité dulocal

Commentaire

[NomDocument] Frisence de dlave
Nom du centre de [éléve
Muméra du centre de Iléve

Date et heure de la période dexamen
Mombre dinscriptions 4 la période diexamen
Date de la période dexamen

Heure de la période dexamen

Commentaire ajoute & limpression
Date dimpression

ol 1 ENR S0 RF Frangais (C

23



12 Créer votre propre banque d’examens

Pour créer une banque locale pour un centre en particulier ou pour la commission scolaire, cliquez
sur le 4 dans la fenétre « Liste des dossiers » et sélectionnez « Banque ».

=7 GeXamine

Fichizr  Affichage Gestion  Aide

Liste des dossiers

Liste des programmes

B+ % S|+ £ X & |

Adult Sector General Education ~ Formation génerale des adultes
= Farmat - adul = Alphabétisation
|-E3 Alphabétization ALPHA - Test de classement
|-E3 Anglaiz langue secaonde Anthmetigue
|-E3 Biglagie MAT-B100 - Etape 1 3/1
|-E% Chimie MAT-B200 - Etape 2 3
£ Développement personnel et zocial MAT-B300 - Ftape 3 3

5 Frangaiz, langue d'enseignement MAT-B400 - Ftape 4 3
@ Séoptie
|-E3 Hishaire FRA-B100 - Etape 1 3
£ Mathématiques FRA-B200 - Etape 2 3
|-E3 Microdinformatique FRA-B300 - Etape 3 3
|-E Physique FRA-B400 - Ftape 4 3

B3 Sciences humaines Anglaiz langue seconde Examens

e e e e e e e e P = B P EE EE

5 Sciences physiques ANG-1001 - Anglais. langue seconde. Secondaire 1 5
B Tens i ANG-2001 - Anglais. langue seconde. Secondaire 2 5
|-E3 Wie dconomique ANG-3011 - Anglais. langue seconde. Secondaire 3 5 |
- #-ED Vie poliigue o ANG-4436 - Anglais. langue seconde. Secondaire 4 5 _:J
i AL d

Formation genérale des adultes

Remplissez I'information générale. Cochez « Disponible pour la salle d’examens » si vous voulez que
cette banque soit accessible pour la salle d’examens.

Houvelle bangue X
f' Général \( Diroits Y Types de documents Y M atérniels ‘\

M air |Examens locausx

Tupe- Bangue lozale

[ Séparer lez examens enmodules

Dezcrption |

v [izponible pour la zalle d'examens

[ Anrler
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Dans l'onglet « Droits », choisissez les utilisateurs qui auront acces a cette banque. Ajoutez les types
de documents et le matériel qui seront disponibles dans cette banque.

Pour ajouter un dossier a cette banque, cliquez de nouveau sur le ¥ et sélectionnez « Dossier ». Un
nouveau dossier apparait. Donnez-lui un nom.

-7 GeXamine

Fichier Affichage  Gestion  Aide

| Liste des dossiers ® W Liste des programmes

A% 7 % S|+ £ % G|
B Adult Sector General Education J_\ Examens locaux
=B {2 b3 Espagnel
=y [ Espagnol
B3 Formation générale des adultes

#-7) Alphabétisation

71 Anglais langue seconde
7 Biologie
71 Chimnie
£ Développement personnel et sacial
E Frangais, langue d'enzeignement
L) FRA-1031 - Secondaire 1
[ FRA-1032 - Secondaire 1
[ FRA-1033 - Secondaire 1
[ FRA-2031 - Secondaire 2
[ FRA-2032- Secondaire 2
[ FRA-2033 - Secondaie 2
2] FRA-3048 - Secondaie 3

i w[f) FRA-3043- Secondaie 3 o
', = \,

Examens locaux

Si vous aimeriez ajouter un programme, cliquez sur le ¥ et sélectionnez « Programme ». Entrez le
code et le nom du programme et cliquez sur OK.

Ajout d'un nouveau programme

Code Bom du programme

| i |

o Anniler
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13 Mettre a jour votre banque a partir de la banque centrale

Pour accéder a la banque centrale, cliquez « Fichier » dans la barre de menu et sélectionnez
« Mise a jour ».

7 GeXamine

iyl Affichage  Gestion  Aide
Ifise & jour =
Mouvelle banque ]
Propriétés de la bangue !‘F }( @ | & f X |§-| [ té
&l e ba Barigue E ducation | Formation générale des adultes n
Troirbar e aman i Alphabétization Examens
B ; e ALPHA - Test de classement 1
" Arithmétique
Quitter GeXamine MAT-B100 - Etape 1 371
MAT-B200 - Etape 2 3
MAT-B300 - Etape 3 3
MAT-B400 - Etape 4 3
FRA-B100 - Etape 1 3 |
FRA-B200 - Etape 2 3 |
FRA-B300 - Etape 3 3
FRA-B400 - Etape 4 3
ANG-1001 - Anglais. langue seconde. Secondaire 1 ] |
AHG-2001 - Anglais. langue seconde. Secondaire 2 5 |
ANG-3011 - Anglais. langue seconde. Secondaire 3 ] |
AHG-4436 - Anglaiz. langue seconde. Secondaire 4 5 j
A 4N ",
Formation générale des adultes /)

La fenétre « Mise a jour » s’ouvre en vous offrant la possibilité de mettre a jour toutes les
banques disponibles. Le nombre de nouveautés apparaitra dans chaque banque.

Vous pouvez cliquer sur « Importer tout ». Le systeme met automatiquement a jour votre
banque. Sinon, vous pouvez cliquer sur « Détails » pour aller plus en profondeur.

Liste des programmes
B+ ¢ x 35

Adult Sector General Education

# [ Alphabstisation

£ Anglais langue seconde

£ Bidlagie
| Chimie

3 Développement personnel ef social
£ Frangais, langue denseignement
£ Géngraphie

& Histoire

E

* 7
5 71 Mise a jour
5

5

5

5

5 B3 Mathématiques

5

5

B

B

B

B

i

Formation générale des adultes Adult Sector General Education

B e ki i
& Physiqus 454 nouveautés
& Sciences humaines 3
B S s
& Toin

B e
BB Vi politique
Eol
Yocational Education

Deétails

Sy b Importer taut l

B
B

Formation professionnelle Vocational Education
47 nouveautés 87 nouveautés —
Détails

| ter ot

Ferrmer
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Le systéme vous affichera tous les examens qui ont subi des modifications.
A partir de cette fenétre, vous avez le choix de mettre un examen a «actif » ou
« inactif »avant de procéder a I'importation.

1 Misera jour

Monveaute: “L\

[ Tous les examens Placer actf
[ BLG-4007 - Nutrition |

[~ MELS-DFGA Form 1 (2004-06-09) Placetiriaci

I MELS-DFGA Form 2 [2004-06-09]

[ MELS-DFGA Form 3 [2004-06-09) |

[ BLG-4008 - Mutrition 11
[ MELS-DFGA Form 1 [2004-06-09) |

[~ MELS-DFGA Form 2 [2004-06-09)

[~ MELS-DFGA Form 3 [2004-05-09)

[~ BLG-4009 - Hutrition 111
[~ MELS-DFGA Form 1 [2004-06-09)

[ MELS-DFGA Form 2 [2004-06-09]

[~ MELS-DFGA Form 3 (2004-06-09) |

[ BLG-4031 - Tissues
[~ MELS-DFGA Form 1 [2004-06-09] ,_'._j

| Importer | | Fietaur | | Fermer |

Vous avez aussi le choix d'importer seulement quelques examens en cochant la case vis-a-
vis chaque examen.

-7 Mise & jour

Nouveauts \\
| ¥ Tous les examens ]F'Iacer actif vi ‘]
¥ BLG-4007 - Nutsition | ;
¥ MELS-DFGA Form 1 [2004-06-09) [ Pracer actt -]
¥ MELS-DFGA Form 2 [2004-06-09) | Placer actf =l
¥ MELS-DFGA Form 2 (2004-06-09) [ Placer actt -]
[ BLG-4008 - Nutrition 11
[~ MELS-DFGA Form 1 [2004-06-09) [Pacer acti -]
[~ MELS-DFGA Form 2 (2004-06-09) | Placer acti =l
[~ MELS-DFGA Form 3 [2004-06-09) | Placer actf |
% BLG-4009 - Nutrition HI
¥ MELS-DFGA Form 1 [2004-06-09) | Placer acti Bl
¥ MELS-DFGA Form 2 (2004-06-09) | Pacer acti =l
¥ MELS-DFGA Form 3 [2004-06-09) | Placer actf =l
I~ BLG-4031 - Tissues
[~ MELS-DFGA Form 1 [2004-06-09) | Placer actf =] .|
Imparter | | Retour | ‘ Fermer ‘
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